REF.: CLK-PAOO!

CLEA

NUMERIQUE

OBJECTIFS
PEDAGOGIQUES :

Permettre I'acquisition d'un socle de
connaissances numeériques
professionnelles en vue du passage
de la certification CIEA Numérique,
au travers de modules de formations
et exercices interactifs et tutoriels
vidéos.

FORMATION CLK LEARNING

Débutant

Tarif de la formation e-learning
sans formateur:

990€

exonérée de TVA — Art. 261.4.4 a du CGI

METHODE :

86

modules de formation

PUBLIC CONCERNE :

Cette formation s’adresse a toute
personne voulant acquérir les
connaissances nécessaires en vue du
passage de la certification CLEA.

PRE-REQUIS :

Accés a un navigateur web : Edge,
Chrome, Firefox, Safari sous systeme
exploitation Mac ou PC, smartphone.

De cours:
100% e-learrning en
formation autonome.

75H

PROGRAMME DE LA FORMATION

/
LES PREMIERS PAS EN INFORMATIQUE

-D’ou vient lI'informatique ?
-Les actions de la souris
-L’environnement de travail

-L’'environnement de travail
-Personnaliser son environnement
-Le navigateur Microsoft Edge

-Pour commencer
-Saisie et mise en forme des caracteres
-Modification de texte

IDENTIFIER SON ENVIRONNEMENT - WINDOWS

IDENTIFIER SON ENVIRONNEMENT - WORDS

\
IDENTIFIER SON ENVIRONNEMENT - POWERPOQINT

-Les régles de présentation
-Prise en main
-Personnaliser et modifier une présentation

IDENTIFIER SON ENVIRONNEMENT - EXCEL

-Prise en main
-Saisie des données
-Sélectionner une cellule, une plage de cellules

INTERAGIR EN MODE COLLABORATIF

-Le travail collaboratif
-Excel 2016 - Partager un classeur
-Word 2016 : Partager un document

Plus d'informations et inscriptions sur :

CLKLEARNING.FR

MON
COMPTE

FORMATION

Qualiopi »

processus certifié

= M REPUBLIQUE FRANGAISE

POUR TOUTE PERSONNE EN SITUATION DE HANDICAP, NOUS CONSULTER



http://clklearning.fr/portfolios/reflexenglish-grand-debutant/

