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sans formateur:

COMMUNICATION 000€
NUMERIQUE e A e

OBJECTIFS PUBLIC CONCERNE : METHODE :

z Cette formation s’adresse a toute
PE DAGOGIQU ES O personne voulant acquérir les bases
= de la communication numeérique.

Aucune expérience n’est requise. -

Avec OnlineCIléA, vous pourrez
renforcer vos connaissances et
compétences en communication

numérique et vous préparer a la PRE-REQU|S 3
certification CIéA.

modules intéractifs

Accés a un navigateur web : Edge,
Chrome, Firefox, Safari sous systeme L
exploitation Mac ou PC, smartphone.

grands domaines

De cours:
100% e-learrning en
formation autonome.

PROGRAMME DE LA FORMATION
4 )

SAISIR, METTRE EN FORME DU TEXTE :

-Pour commencer -Le menu Démarrer

-Saisie et mise en forme des caractéres -Effectuer une recherche a partir du bureau
-Modification de texte -Affichage des tdches et bureaux multiples
: FONCTION MESSAGERIE

-Mise en forme des paragraphes -Prise en main

-Bordures et trames -Réception de messages et impression
-Puces et numéros -Réponse, transfert et mise en forme de message
UTILISER SON ORDINATEUR -

-D’ou vient I'informatique ? -La sécurité sous Outlook

-L’environnement de travail de Windows 10 -Contacts et carnet d'adresses

-Comment l'ordinateur nous comprend-il ? -Gérer ses messages électroniques

Plus d'informations et inscriptions sur :

CLKLEARNING.FR

MON A iobi
COMPTE P Qualiopi)),

FORMATION : . ‘ .« = M REPUBLIQUE FRANGAISE

POUR TOUTE PERSONNE EN SITUATION DE HANDICAP, NOUS CONSULTER



http://clklearning.fr/portfolios/reflexenglish-grand-debutant/

