
Avec OnlineCléA, vous pourrez
renforcer vos connaissances et
compétences en communication
numérique et vous préparer à la
certification CléA.

De cours:
100% e-learrning en
formation autonome.

SAISIR, METTRE EN FORME DU TEXTE

MÉTHODE :

21H

PUBLIC CONCERNÉ :

NIVEAU : 

-Pour commencer
-Saisie et mise en forme des caractères
-Modification de texte

Cette formation s’adresse a toute
personne voulant acquérir les bases
de la communication numérique.
Aucune expérience n’est requise.

POUR TOUTE PERSONNE EN SITUATION DE HANDICAP, NOUS CONSULTER
©CLK LEARNING - 2022

990€
Tarif de la formation e-learning

sans formateur:

exonérée de TVA — Art. 261.4.4 a du CGI

FORMATION CLK LEARNINGRÉF.: CLK-PAO01 Débutant

-
-Mise en forme des paragraphes
-Bordures et trames
-Puces et numéros

UTILISER SON ORDINATEUR 
-D’où vient l’informatique ?
-L’environnement de travail de Windows 10
-Comment l’ordinateur nous comprend-il ?

-
-Le menu Démarrer
-Effectuer une recherche à partir du bureau
-Affichage des tâches et bureaux multiples

FONCTION MESSAGERIE
-Prise en main
-Réception de messages et impression
-Réponse, transfert et mise en forme de message

-
-La sécurité sous Outlook
-Contacts et carnet d’adresses
-Gérer ses messages électroniques

PRÉ-REQUIS :
Accès à un navigateur web : Edge,
Chrome, Firefox, Safari sous système
exploitation Mac ou PC, smartphone.

Plus d'informations et inscriptions sur :

-
-
-

modules intéractifs

grands domaines

http://clklearning.fr/portfolios/reflexenglish-grand-debutant/

