Débutant

REF.: CLK-PAOOT FORMATION CLK LEARNING

MICROSOFT
POWER POINT
VIDEO

Tarif de la formation e-learning
sans formateur:

290€

exonérée de TVA — Art. 261.4.4 a du CGI

PUBLIC CONCERNE : METHODE :

Cette formation s’adresse d toute
personne souhaitant apprendre les
bases de PowerPoint.

OBJECTIFS
PEDAGOGIQUES :

Avec cette formation PowerPoint
2016%, vous pourrez en 90 legons
maitriser l'intégralité des

FORMATION EN
VIDED

fonctionnalités de PowerPoint :
personnaliser et modifier une

PRE-REQUIS :

Accés a un navigateur web : Edge,

présentation, présenter des données, Chrome, Firefox, Safari sous systéme -
dessiner avec PowerPoint, les regles exploitation Mac ou PC, smartphone.
de présentation.
De cours: —
100% e-learrning en
vidéo.

PROGRAMME DE LA

FORMATION

/
PREMIERS PAS

-Que peut-on faire avec PowerPoint ?
-Les vues de PowerPoint
-Terminologie

BONNES PRATIQUES

-La barre d'outils Accés rapide
-La fonctionnalité Rechercher
-Raccourcis vers les éléments du ruban

ANNOTATIONS ET MISE EN FORME

-Ajouter des notes
-Ajouter des commentaires
-En-tétes et pieds de page

PREMIERES PRESENTATIONS

-Définir une nouvelle présentation
-Modifier un modele existant
-Album photo

-Importer un graphique Excel
-Formes automatiques
-Personnalisation d'une forme

PRESENTATIONS

-Lancer une présentation
-Le mode Présentateur
-Les boutons d’action

AJOUTER DES OBJETS AUX PRESENTATIONS

Plus d'informations et inscriptions sur :

CLKLEARNING.FR

MON
COMPTE

FORMATION

Qualiopi

»

= M REPUBLIQUE FRANGAISE

processus certifié

POUR TOUTE PERSONNE EN SITUATION DE HANDICAP, NOUS CONSULTER



http://clklearning.fr/portfolios/reflexenglish-grand-debutant/

