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M Ic Roso I I Tarif de la formation e-learning

sans formateur:

VI D E o exonérée de TVA — Art. 261.4.4 a du CGI

OBJECTIFS PUBLIC CONCERNE : METHODE :

e Cette formation s’adresse aux
° haitant dre |
PEDAGOGIQUES : bersonnes o Cn e T FORMATION EN
logiciel Word. P
Avec cette formation Word 2016¢9, V”JEU

vous pourrez en 100 legcons maitriser
I'intégralité des fonctionnalités de

Word : mise en plage évoluée, PRE—REQU|S 3
insertion de tableaux, mode Plan, Aecnns B e

les, publipostage, gestion des S A -
styles, p P ge, g Chrome, Firefox, Safari sous systéme

images et méme les formulaires. exploitation Mac ou PC, smartphone.

De cours:
100% e-learrning en
vidéo.

PROGRAMME DE LA FORMATION
4 )

PREMIERS PAS LES TABLEAUX

-Démarrer et quitter Excel -Création et mise en forme d’un tableau
-Le fenétre Excel -Transformer un texte en un tableau
-Ouvrir et enregistrer un classeur -Dessiner un tableau

CONSEILS POUR GAGNER DU TEMPS LES ILLUSTRATIONS

-En-tétes et pieds de page -Insérer une image dans un document
-Insertion automatique -L’outil de capture d’écran

-Blocs de construction -Taille et de I'orientation d’'une image
BONNES HABITUDES FOIRE AUX QUESTIONS

-Raccourcis vers les éléments du ruban -Interfagcage d'un appareil photo numérique
-Raccourcis clavier -Tri de données

-Sauvegarde automatique -Symboles et caractéres spéciaux

Plus d'informations et inscriptions sur :

CLKLEARNING.FR
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POUR TOUTE PERSONNE EN SITUATION DE HANDICAP, NOUS CONSULTER



http://clklearning.fr/portfolios/reflexenglish-grand-debutant/

