
Avec cette formation Word 2016®,
vous pourrez en 100 leçons maitriser
l’intégralité des fonctionnalités de
Word : mise en plage évoluée,
insertion de tableaux, mode Plan,
styles, publipostage, gestion des
images et même les formulaires.

De cours:
100% e-learrning en
vidéo.

PREMIERS PAS

MÉTHODE :

-
-7H

PUBLIC CONCERNÉ :

NIVEAU : 

-Démarrer et quitter Excel
-Le fenêtre Excel
-Ouvrir et enregistrer un classeur

Cette formation s’adresse aux
personnes souhaitant apprendre la
majeure partie des fonctionnalités du
logiciel Word.

POUR TOUTE PERSONNE EN SITUATION DE HANDICAP, NOUS CONSULTER
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290€
Tarif de la formation e-learning

sans formateur:

exonérée de TVA — Art. 261.4.4 a du CGI

FORMATION CLK LEARNINGRÉF.: CLK-PAO01 Débutant

CONSEILS POUR GAGNER DU TEMPS 
-En-têtes et pieds de page
-Insertion automatique
-Blocs de construction

BONNES HABITUDES 
-Raccourcis vers les éléments du ruban
-Raccourcis clavier
-Sauvegarde automatique

LES TABLEAUX
-Création et mise en forme d’un tableau
-Transformer un texte en un tableau
-Dessiner un tableau

LES ILLUSTRATIONS
-Insérer une image dans un document
-L’outil de capture d’écran
-Taille et de l’orientation d’une image

FOIRE AUX QUESTIONS 
-Interfaçage d’un appareil photo numérique
-Tri de données
-Symboles et caractères spéciaux

PRÉ-REQUIS :
Accès à un navigateur web : Edge,
Chrome, Firefox, Safari sous système
exploitation Mac ou PC, smartphone.

Plus d'informations et inscriptions sur :

FORMATION EN
VIDÉO

http://clklearning.fr/portfolios/reflexenglish-grand-debutant/

