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MICROSOFT

EXCEL
INITIATION

OBJECTIFS
PEDAGOGIQUES :

Cette formation est disponible pour
les versions 2019, 2016, 2013 et 2010

Avec ces formations Excel, vous
pourrez en gérer des documents
Excel, mettre en forme un tableau et
des données, saisir des formules de
calculs et créer des graphiques.
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Débutant

Tarif de la formation e-learning
sans formateur:

990€

exonérée de TVA — Art. 261.4.4 a du CGI
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PUBLIC CONCERNE : METHODE :
Cette formation s’adresse a toute
personne voulant acquérir les bases
du logiciel Excel. Aucune expérience
n‘est requise.
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PRE-REQUIS :
Accés a un navigateur web : Edge,
Chrome, Firefox, Safari sous systeme
exploitation Mac ou PC, smartphone.
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De cours:
100% e-learrning en
formation autonome.
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PROGRAMME DE LA FORMATION

[
PRISE EN MAIN

-Démarrer et quitter Excel
-Le fenétre Excel
-Ouvrir et enregistrer un classeur

CALCULS SIMPLES

-I:Ecrire une formule dans une cellule
-Ecrire des formule arithmétiques simples
-Appliquer sur un cas concret

SAISIR DES DONNEES

-Saisir du contenu dans une cellule>
-Saisir des nombres
-Effacer, modifier le contenu d’'une cellule

\
LES FONCTIONS COURANTES

-Fonctions statistiques courantes NB(), MOYENNE ()
-Connaitre I'ordre de calcul
-Différencier références relatives et absolues

LES LIGNES ET LES COLONNES

-Insérer, supprimer une ligne
-Insérer, supprimer une colonne
-Modifier la hauteur d’une ligne

MISE EN FORME

-Mettre en forme des données
-Modifier la position des données
-Fusionner des cellules

Plus d'informations et inscriptions sur :

CLKLEARNING.FR
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POUR TOUTE PERSONNE EN SITUATION DE HANDICAP, NOUS CONSULTER
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